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الطالبات(نشاط  )إدارة المستفيد دليل خدمة  

 

  

 الهدف العام

بإتقددد سمعلدددتدةمعاددد لإنمد ن دددةم   ددد  م–سددد مة ادددةمحن دددتح  م-تقددد خدمة سدددةملدددتخيةمن   ددد    خ 

عس  بيدددةمس ا هددد ت دمعسق توددد ت دمعحني ددد مد دددرمس حتددد ةمحن اددد ختمعحن   ددد  محن ددد مسيددد سمت دم

مت دمب ن ي عسمسعمة اةمحن   تمن  ت لمإنرمس مبي مرض محن      

مد   دددةمس  بيدددةمسددد محنا نهددد تمن  ه   ددد  لإحرنم  ددد  ممس وددد مةددد س تمحنددد ن  شم  دددتمسددد معحن ددد  

 محنخ سة.متق خدمحن      خ مبإاتحءحتمعتيتخفمبخ س ت  محلارتق ء

 الأهداف التفصيلية

     سد مإلإحرنم  د  محنا نهد تمعوصد ن دمد درمة ادةمحنخد س تم   د    خ منماتحءحتح مت

 .لإعسمد  ءمعس قة

 تقددددد خدمحن ي  سددددد تمعح ا بددددد تمب ددددده ملدددددتخعمسم ددددددمب ددددد مخ   لددددد مسدددددعمت ددددد  لاتم

 حن      خ م

 حن    ت      مند رمد   ةمق  سمرض محن      مة ل  ةم حن تة ز. 

 حنا نه تمبإلإحرنم    حن      خ م خ لإنمثقةم 

    حن   ه دمحن    نمن ىمحن      خ مد محنخ س تمحن ق سةمتص.  

 حنا نه ت.حن   رخعمحن  حرخةمحن  مت ت مد    مإلإحرنم    م  تمثق اةم 

م

م

م

م

م
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 المصطلحات

 ممو   مب  اقةمن  ي  دمحني سةمح لإحرنم: الإدارة

 ممو   مب  اقةمحن ي  دمد ممس ختم: المدير

  حن ددد ممحنخددد س تمسددد محةثدددتمأعمعحوددد نمخ ددد خ ممحنددد  محن دددخ مح ددد مد دددرم: المستتتد  د

مإذ.محن دد ةمادد معحودد نمسددتنمحلأقدد مد ددرمتقدد س  مإلإحرنم  دد  محنا نهدد تمادد مس اقددةمو  دد 

محن  ددد ممألددد سمد دددرمسخ   دددةمائددد تمإندددرمخق ددد  حمأسمخ هددد مأادددتحلإمهددددمحن  ددد    خ مأس

م.حن ه هةمت ظ دما من دمحن   لإن

 ممعحلأه  ةمحن ه س ةمحنهتخدمحنقتحسمعت   ظمحني ممحن ي  دمس حرسم: المدرسة

 ممحنا نه تم    مس تاةم: المشرفة

 معت  دددد ظمحنيدددد ممحن ي دددد دمسدددد حرسمادددد ملإحرسمأعمن  يتاددددةم  ندددد ماددددتلإمهدددد م: الطالبتتتتة

مو   مب  اقةمعحلأه  ةمحن ه س ةمحنهتخدمحنقتحس

  مخ  رلدددد  محن دددد معحن ي ن دددد تمعحنهددددتحس محنخهددددتحتمسدددد مس   دددددةم: المدرستتتت  النشتتتتا

مبخادددةمعرغهددد ت دمعس ددد ن دملاو   اددد ت دمعاقددد  ممحن ددد  ةمسدددتحو  دمو ددد محنادددم ما  دددع

محلأهدددد ح من  ق دددد مسي  دددد  دمسدددد معب  ا دددد محن  رلددددةمإشددددتح مت دددد معا د ددددةمس دددد لإن

م.معحن ي    ةمحن تب خة

 محلأعلمعلمعحن دددددد محن قدددددد د معحن  دددددت محن تبدددددد   محنق  دددددد مهددددد م: المدرستتتتتتة قائتتتتتدة

معح لإحرخددددةمعحن ي    ددددةمحن تب خددددةمحن  رلددددةمشدددد عسما  ددددعمد ددددرمخ ددددت مب ن  رلددددة 

م.معحلاا   د ة

 محني ددد ممس ددد لاتماددد محن ددد  خةمحن  ددد بق تمسددد موزسدددةم:والعلتتت   الرياضتتت ا  أولمب تتتاد

محنيددد ممةدددملمس ددد لإنم س  دددةمةادددةمعاددد معحن  ددد  خ تمحن تحوددد مس يددد لإنمعحنتخ ضددد  ت 

معحن   لدددداة)محني  دددد محنصدددد   (محلاب  ح  ددددةمحن تحودددد م  نهدددد تمعت دددد    محن رحلدددد 

م.حن ي    ةمح لإحرحتمب   عمعحنث   خة

 محن   هددددةمادددد من ا نهدددد تمد  دددد متتبدددد  مت  ددددعم:  الطلبتتتتة بق تتتتادة  العلمتتتت  المتتتت  مر

مس ددد لإنمس ددد عرمعاددد محنه ث دددة مس دددتعد ت دمتقددد رختما ددد مخيتضددد سمحن دددي لإخةمحنيتب دددة

معحلالددد    محلآرحءمعتهددد لإلمس  ق ددد   مثددددمعسددد محن  ددد لإن محن  ضددد د تمسددد مدددد لإماددد 

معخخ ددد دمأخددد ممثمثدددةمن ددد نمتخ ددد  مس  ددد  موددد حرماددد مو ن ددد محن خ   دددةمحن ظدددتمن ا ددد ت

م.ب ن  ت  ت

 محن   ا دددد ةمحن   ددددةمحن  دددد بق تمسدددد موزسددددةم: والدشتتتت  ل  الدصتتتت ير  الرستتتت  أولمب تتتتاد

محن    دددددة معحلأقدددددمممعحن  ددددددمحنتتددددد  مبددددد قمممة نتلددددددمحنتلددددددمس ددددد رحتمت  ددددد 

معحنزخ  دددددةمة ن    دددددةمحن خ   دددددةمبددددد لأن حسمعحن  ددددد خ مة ن  ددددده  محن  ددددده   معحن صددددد خت
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مر   ددد  ممس ددد رخ مد دددرمت ددد   محنيددد م محن ي ددد دم  نهددد تمنددد ى..معغ تهددد معحلأةتخ  ددد  

مت ضددد  مس    ددد ةمت رخه دددةمت ه   دددةمعرشمةدددملمسددد معت  ددد (ممع ظدددت مد  ددد )مه ددد 

مد دددرمحن  ددد   مت هددد دمعخددد دمحني   دددة معحنخهدددتحتمحلأل لددد ةمعحن  ددد رحتمحن يددد ر مد دددر

محلأةددددد لإخ    مسددددد م خهدددددةمقهددددد مسددددد (حنددددد  حرنمحن ي ددددد د مإلإحرنمحن  رلدددددة )مس ددددد  ى

م.س  لإنمد   ةمسي خ تمعا معحن خ ص  

 محن   دددددةمحن  ددددد بق تمسددددد موزسدددددةم:الإستتتتت   ة والزخرفتتتتتة العربتتتتت  الختتتتت  أولمب تتتتتاد

محن ي ددد دم  نهددد تمنددد ىمح لدددمس ةمنمعحنزةدددت محنيتبددد محنخددد مس ددد رحتمت  ددد محن   ا ددد ة

محن يددد ر مد دددرمت ضددد  مس    ددد ةمنمتددد رخه مهمتددد ه   معرشمةدددملمسددد معت  ددد محنيددد م

مد دددددددرمحن  ددددددد   مت هددددددد دمتددددددددمع من محني  ددددددد معحنخهدددددددتحتمحلأل لددددددد ةمعحن  ددددددد رحت

محلأةددددد لإخ    مسددددد م خهدددددةمقهددددد مسددددد (محنددددد  حرنمحن ي ددددد د مإلإحرنمحن  رلدددددة )س ددددد  ى

م.س  لإنمد   ةمسي خ تمعا معحن خ ص  

 م رحتس ددددمن    دددةمحن   ددددةمحن   ا ددد ةمحن  دددد بق تمسددد موزسددددةم:ال نتتت  الدصتتتتم   أولمب تتتاد

"محناهددددددددد د (مة ن صددددددددد  دمحنيددددددددد ممحن ي ددددددددد دم  نهددددددددد تمنددددددددد ىمحن  ددددددددد محن صددددددددد  د

معرشمةددددملمسدددد معخ  دددد ....م)محنتق دددد  محندددد حة   محلأ خدددد ء م حنزةتادددد  "حن تحا هدددد 

معحنخهدددددتحتمحلأل لددددد ةمعحن  ددددد رحتمحن يددددد ر مت ضددددد  مس    ددددد ةمت رخه دددددةمت ه   ددددد 

مسددد )محنددد  حرنمحن ي ددد د مإلإحرنمحن  رلدددة (ممس ددد  ىمد دددرمحن  ددد   مت هددد دمعخددد دمحني   دددة 

م.س  لإنمد   ةمسي خ تمعا معحن خ ص  محلأة لإخ    ممس م خهةمقه 

 محن غددددةمسدددد لإنمادددد ملدددد  خةمس دددد بقةمحنيتب ددددةمحن غددددةمأعن ه دددد لإم:العرب تتتتة اللغتتتتة أولمب تتتتاد

منددد ىمحني  ددد محن  ه دددتمس ددد  خ تمعتقددد  م  ا دددة مغ دددتمد  قدددةمألدددئ ةمت ضددد  محنيتب دددة 

مد   ددد معت دددت معحلأه ددد  محن هددد س محنيددد ممحن ي ددد دمب ددد حرسمحنث   خدددةمحن تو دددةم  نهددد ت

معت  ثدددد م محنا نهدددد تمن  دددد  محني سددددةمح لإحرنمادددد معحلاا  دددد د محنثقدددد ا محن  دددد  مإلإحرن

ممحنا نهدددد ت مبدددد  محني  دددد محن  دددد ا منتاددددعمحن   لددددهةمحنه ئددددةمت  ئددددةمادددد محن  دددد بقةمأه  ددددة

محنيتب دددةمحن غدددةمتي ددد دمتاددد ختماددد معح لددد  ممحن رحلددد ة محن  ددد ه مإثدددتحءمإندددرمح ضددد اة

م.عتي    

  ماددد محن  دددتو ةمحن  ددد رحتمت   دددةمإندددرمت ددد  مس  ا دددةممم:المدرستتت  المستتتر   نافستتتا

مادد مه لإاددةمس ددتو ةمدددتع من قدد خدمسدد حهه  معتددق محنا نهدد تمندد ىمحن ي    ددةمحنه ئددة

مد  تدددتمدددد نمد دددرمعخي  ددد معحلاا   د دددة معحن تب خدددةمحن    دددةمحن  ضددد د تمسخ  دددف

مس دددد د نمعتق  ددد تمعحن ددد حر معحن خصددد  ت محن رحس دددة محن ههدددةشمس  ددد مأل لددد ةمألإب دددة

م.عحن خه رمحنص ت ة محن  ثتحتمعح ض ءن مة ن مب  

  مسددد محلألإخددد منددد ىمت  ددده محن ددد محن  ددد رحتمسددد مس   ددددةمنددد لإ م:الأدب تتتة المهتتتارا

محلألإب دددةمحن  ددد رحتمت   دددةمب ددد  محن  دددتع مهددد حمعخددد ت محن   رلددد ت مسددد مدددد لإمةدددمل



 دليل خدمة المستفيد 
 

4 

مس رلدددد  شم)عهدددد محن  دددد  خ ت ما  ددددعمد ددددرملدددد  خ  ممخ  دددد محنيدددد م محن ي دددد دم  هددددةمندددد ى

محنقصدددد تن معحنقصددددةمحن صدددد   -محنيتبدددد محن دددديت)س دددد لاتمس ضدددد    مم (ع  دددد مس  دددد  

معحنثق ا دددددددةمحن    دددددددةمحن  ضددددددد د تمسخ  دددددددفمعت  ددددددد علم (عحلارت ددددددد لمعح نقددددددد ء

محلأسدددد مسثدددد مس دددد   حتمسدددد محن دددد وةمد ددددرمسدددد خاتأمإنددددرمب  ضدددد اةمعحلاا   د ددددة 

محلاا  دددد د محن  حتدددد من لدددد   محلأسثدددد معحلالدددد خ حمم مح نه تع  ددددةمحنثق اددددةم محن هددددت 

م.ح   ت  معسخ  تم محن  تشمس محلأ   لمعو  خة

م

م

م

م

م

م

م

م

م

م

م

م

م

م
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م

 :الطالبات نشاط إدارة رؤية

مس   د  ممس  ا دةمحن يتادة مس   عمسعمح خ  ب محن   د مد رمق لإرنمب وثةمس   ةم  نهةمب  ءما محن   ز

م.س   زنم    مبتحس مةملمس معد ن    ممعإق      م

 الطالبات: نشاط إدارة رسالة

محني  د محن  د لماد محنصد  ةمغ دتمب لأ  داةمن ا نهدةمس  زنمب ئةمب  ا تمحنا نه تم    مإلإحرنمت  زم

محن    دعماد ملإعرهد مععخيز مسد معحلاب ه رمحنه ثمس مخ ه   معحن  معحن   معحنثق ا معحلاا   د 

م.حن  لإنمد ن ةمس شتحتمعا مس   ي ةمب   رةةمحنق دمخغتس

م

  :الطالباتقيم إدارة نشاط  

مم-حنتخ لإن–ح تق سم–ح ب ح م محن     م-حن   ا ةمم–حلان زحممم–م ح    ملتدة-حن تع ةمم–حني حنة

محن    تم

 أهداف إدارة نشاط الطالبات: 

  م.ممعحن   بيةمعحن     مح د حلإمو ثمس معحن ي    ةمحن تب خةمحني   ةمت  خ

 م.عس  رخ  ممسيتا   ممعحن هتخةمعحن    ةمح لمس ةمن/حنا ن مشخص ةمتيزخز

   م.حن ي    محني  مس  رمب د ه رهمحلأ  اةمعس  رلةمحن ي  دما محنا ن ملإعرمت ة

 محني   ةمخخ ممب  محن    عمعسه   تمحن ي    ةمحن  ل  تمب  محن    ي ةمحن تحةةمتا خت

م.حن ي    ة

 م(حنخ تةمحلاو   ا تم)ذع محنخ تةمحن ئةمب   اةمحلارتق ء

 معتض     معحني   ةمحني سةمحن   نما من     محن  لإخةمحن خص ةمحن   رحتمسص  اةمتا خت

مت  ةمحنغ تمحلأ  اةما 

 حنص ن ةمعحن  ح  ةمحلاا   د ةمحن   عن ةمت   ة. 

م

م

م

م

م

م

م
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م

 مشاريع المرحلة الابتدائية

 

 

 

 

 

 

 

 

 مشاريع المرحلة المتوسطة 

م

م

م

م

م

م
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 مشاريع المرحلة الثانوية

مم

م

م

م
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 المكتبة المخصصة 

 

  الوزارية:الخطة التشغيلية للبرامج والمشاريع   
 

 

 
  النشاط:أدلة 

 

 حن ن  محن      من  تعد تمعبتحس م    محنا نه ت -

 م

م
 

 

 

 

 حن ن  محن  ظ   من صةمحن     -

م

م

 

 

 ث    (م–س  ل مم–م)حب  ح  محلإنةمحن    محنامب  -

 

م

م

م

 

 لإن  م خ رنمحنام معحنا نه تمن    وف -

م

 

م

 

 محن ن  محن  ظ   من ي  محن ا د  -

م

 

م

م
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  التدريبية:الحقائب 
 
 المرحلة الابتدائية حقيبة أولمبياد الرياضيات -

 

 
 
  

 
  والرياضيات للمرحلة المتوسطة العلومأولمبياد حقيبة  -

 
  

 
 
 
 

 تحدي البرمجياتحقيبة  -
   

 

 

 

   
 

 حقيبة التربية البدنية -
 
 

   
  

 

 
 الثانوية المرحلةحقيبة أولمبياد الكيمياء والفيزياء والرياضيات  -

 
 

 
 

 
  الأعمالحقيبة ريادة  -
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 النشاط:ستمارات رائدة ا 
 

 

 
 
 

 حنا نه تمن    ا  تمد رمس   ىمحن  رلةحل   رنمن تش  م 

 حل   رنمتتش  مس ظ ةمن ي  مب لأ  خةمحن  ل  ةمحنص   ة 

  حل   رحتمحني  محن ا د 

 حل   رنمتقتختم خ رنمحعمرو ة 

 .مس حاقةمد رم خ رن    

 س حاقةمعن محستمد رمحنزخ رن 

  حل   رنمحن   رةةما متص   تمس تع محن  ت محن  رل 

  تص   تمس تع محن   رحتمحلألإب ةمحل   رنمحن   رةةما 

 حل   رنمحن   رةةما متص   تمس تع مت   محنهتس   ت 

 حنا نه ت(    مم)إلإحرنحن     ما ملإعرنمت رخه ةمس يق نمس مقه م 

 س تاة(ما مإلإحرنم    محنا نه تم-رح  نمم-م)  نهةحلاو   ا تمحن  رخه ةمن       م 

 رة تما محن  ت تمحني   مبق  لإنمحد   لإمعتص   مد  عخ محلأب  ثمن ا نه تمحن   

 حنا نهة

 ذجمتقتختمن هتحس محن  حرخةمن    محنا نه ت    

 مم

 النشاط:ستمارات مشرفة ا 
 
 حل   رنمس شتحتمحلألإحءمن    ىمحن    محنامب  -

 

 م

م
 

 

  رنمس تاةمحن    محنا نه تمحل   رنم خ -

م
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  هامة:روابط 
 
 حن    محنامب    ذجمه سةما مإلإحرنمة   م -

م

 

م

 
 

 المستفيد:رضا  مستوى قياس 
 
محن      خ  - مرض  مس   ى مبتحس ممحنخ را   (م–م)حن حة    مق  س د 

معاي ن  تمعس  له تمش رة ما   مح لإحرن

م

م

م

م

 

مبتحس معاي ن  تمش رة ما   مح لإحرنمحلأس رمد ق  سمس   ىمرض مأعن  ءم -

م
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(بناتالطالبات )إدارة نشاط موقع   

مشتقمحن   عمم–سه رمح لإحرحتمحن     ةم

مم(محن عرمحلأعل2حنهتجمرقدم)

 

 البريد الإلكتروني

م e900112@hailsa.gov.saحنــــهتت   ممممبتخ م

م

 اتصل بنا

م :حن  ن ةمحن  حت معل   مدهتمحنا نه تم    مإلإحرنمسعمحن  حت مخ ه 

مس دددددد د حتمممم-م2090محنا نهدددددد تم  دددددد  إلإحرنممسدددددد ختنمت  خ دددددد 0165321366هــــددددددـ تفم

م  دددددددد  مإلإحرنمس ددددددددتا تم2091عحندددددددد حرلإممحنصدددددددد لإرمممم-م2092حنا نهدددددددد تمم  دددددددد  مإلإحرن

محن  ددددد  محنتلددددد  مدهدددددتمأعم0165315523ما ةـــدددددـ /مسه شدددددتمهددددد تف2093حنا نهددددد تم

م funk1122@ ت خ تمد رمحنا نه تم    م لإحرن

ممم

 فريق العمل على الدليل 

م.محنا خ تم  تتمب  مب رخة .مأ

م.محني   مده حنهتخدمب  مة  لإ .مأ

م.محني   سمرش لإمب  ممب رخة .مأ

م.محن حة ملي  مب  ما عى .مأ

 حن   ر ملي لإمب  مأس  لإ .مأ

م.حن  لتممده اللهممأس  .مأ

م

م

م

م

م

م

م

mailto:e900112@hailsa.gov.sa
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م

م

  محتويات الدليل : 

 

 رقدمحنص  ةم حن    ى

 1 حن   محني مم

م1محلأه ح محن  ص   ةم

 2 حن صا   تم

 5 ر خةمإلإحرنم    محنا نه ت

 5 رل نةمإلإحرنم    محنا نه تم

 5 مق دمإلإحرنم    محنا نه تم

 5مأه ح مإلإحرنم    محنا نه تم

م6مس  رخعمحن تو ةمحلاب  ح  ةم

م6 حن   لاةس  رخعمحن تو ةم

م6 س  رخعمحن تو ةمحنث   خة

 7محن  خصصةممحن ه هة

م7 حنخاةمحن  غ   ةم

م7مةمحن    مألإن

م7محن  رخه ةمحن ق   

م8محل   رحتمرح  نمحن    

م8محل   رنمحن  تاةمحن تب خة

م10مرعحب مه سةم

م10مق  سمرض محن      م

م11مس قعمإلإحرنمحن    م

م11ممح نه تع  حنهتخ م

م11ممحتص مب  م

م11ماتخ محني  م

م12محن    خ تم
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